方法1(建議使用)：在工具列空白處按右鍵→自訂→指令→插入→
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方程式編輯器→將此
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方程式編輯器ICON拉到工具列即可
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方法2：插入→物件→建立新物件→MICROSOFT方程式編輯器3.0
※ 如果電腦顯示沒有這個軟體可以處理如下：

進word - 說明 - 隱藏小幫手 - 搜尋-方程式編輯器 ，可獲解答。
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